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Felhasználói fiók létrehozása és beiratkozás

A hely visszaigazolása
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Ebben az útmutatóban megtalálod az
alábbiakhoz szükséges lépéseket:
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Felhasználói fiók
létrehozása és

beiratkozás



Üdvözlünk!
Kérjük, vezesd be a felhasználói fiókod
létrehozásához szükséges adatokat.

A családnevedet és a keresztnevedet ékezetekkel
írd, ahogyan a személyazonossági
igazolványodban is szerepel.

Adj hozzá egy érvényes e-mail címet, amelyhez
hozzáférésed van, és amelyet gyakran ellenőrzöl.

Add hozzá a telefonszámodat. Bizonyosodj meg
arról, hogy a helyes formátumot használod.

Olvasd el figyelmesen, és fogadd el a BBTE
személyes adatok feldolgozására vonatkozó
tájékoztatóját.

Pipáld ki a "Nem vagyok robot” ablakot.

Nyomd meg a "Regisztrálj” gombot, és ellenőrizd
a postaládádat (e-mail) a folytatáshoz.

https://dtic.ubbcluj.ro/


Ellenőrző e-mail

A folytatásért kattints az e-mailben lévő linkre.

Kérünk, ne válaszolj erre az e-mailre.

https://dtic.ubbcluj.ro/


Állítsd be a jelszavad

Válassz a követelményeknek megfelelő jelszót,
és aktiváld a felhasználói fiókodat.

Amennyiben a jelszó nem felel meg a
követelményeknek, egy hibaüzenetet fogsz
kapni, és más jelszót kell választanod.
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Vezérlőpult

A Vezérlőpulthoz érkeztél. Innen elérheted a
"Személyazonosságod” részt.

Miután kitöltötted személyes adataidat,
elérhetővé válik az  "Egyetem előtti
tanulmányaid” rész.

A legelső dosszié létrehozását követően
elérhetővé válik a "Saját dossziéim” rész is.

Nyisd meg a szakaszokat, és töltsd fel a
beiratkozás folytatásához szükséges adatokat.
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Személyazonosságod

Töltsd ki a saját adataiddal. Bizonyosodj meg
arról, hogy az adataid helyesek, és megegyeznek
a személyazonossági igazolványon szereplő
adatokkal.

E rész kitöltéséhez szükséged lesz a
személyazonossági igazolványodra és a születési
anyakönyvi kivonatodra (keresztlevél).
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Személyazonosságod

Add hozzá a lakhelyedre vonatkozó adatokat,
ahogyan a személyazonossági igazolványodban
szerepel.

Add hozzá a születési helyre és a szülőkre
vonatkozó adatokat, ahogyan a születési
anyakönyvi kivonatban (keresztlevél) szerepel.
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Személyazonosságod
 Több állampolgárságod is lehet.

Nemzetiség alatt egy személynek egy bizonyos
nemzethez/országhoz való tartozását értjük. A
nemzetiség azonos lehet az állampolgársággal,
de lehet attól eltérő is.

Etnikum alatt közös civilizációs és kulturális
jellemvonásokkal (nyelvvel, hagyományokkal)
rendelkező, térben és időben meghatározott
népességet értünk. Az etnikum azt a szociális
csoportot jelöli, amelyhez egy személy tartozik.

Válaszd ki a listáról a szociális állapotot.
Amennyiben nem tartozol egyik sajátos
kategóriához sem, válaszd a „normál” állapotot.

Amennyiben fogyatékkal élő személy vagy,
illetve a roma nemzetiségű jelentkezők számára
vagy a szociális védelmi rendszerből érkező
jelentkezők számára fenntartott helyekre
szeretnél beiratkozni, a továbblépés előtt jelöld
ki a megfelelő ablakot.
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Egyetem előtti tanulmányok

Add hozzá az egyetem előtti (középiskolai)
tanulmányaidra vonatkozó adatokat.

Fontos, hogy először az országot, majd a megyét
és a helységet válaszd ki, hogy a tanintézmények
listája megjelenjen.

Válaszd ki a listáról a szakirányt. Ne feledd, a
lista NEM ábécé szerinti sorrendben van.

Válaszd ki a képzési formát, vezesd be a
tanulmányok időtartamát és a tanulmányok
befejezésének évét.

Amennyiben tanulmányaidat vidéki
középiskolában végezted, és külön ilyen jellegű
helyre szeretnél beiratkozni, ezt a lehetőséget is
kiválaszthatod.
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Egyetem előtti tanulmányok

Add hozzá az érettségi oklevéllel vagy az azzal
egyenértékű okirattal kapcsolatos adatokat.

Amennyiben az okiratot még nem bocsátották
ki, bizonyos mezőket üresen lehet hagyni az
okirat kibocsátásáig.

Amennyiben tanulmányaidat külföldön
végezted, írd be a tanulmányok elismertetésére
vonatkozó adatokat a Megjegyzések mezőbe.

Az adatok kitöltését követően nyomd meg a
"Tovább” gombot.
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Hozd létre a beiratkozási dossziédat

Az alkalmazásban egy vagy több beiratkozási
dossziét is létrehozhatsz. Az egyetem bármelyik
karára beiratkozhatsz egyszerre.

A magiszteri és a doktori tanulmányi programok
esetén ki kell jelölnöd és hozzáadnod a felsőfokú
tanulmányokat.

Ha vannak más megkezdett felsőfokú
tanulmányaid is, kérjük, azokat is sorold fel. 

Jelöld be, ha az I. év alap- vagy mesterképzést
tandíjmentes helyen végezted.
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Ha vannak más felsőfokú tanulmányaid…

Amennyiben megjelölted, hogy egyéb felsőfokú
tanulmányaid is vannak, kérjük, add hozzá
ezeket a "Felsőfokú tanulmányok hozzáadása”
gomb segítségével.
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Felsőfokú tanulmányok hozzáadása

Töltsd ki az elvégzett felsőfokú tanulmányokra
vonatkozó adatokat.

Válaszd ki először az országot, majd a megyét és
a helységet, hogy az egyetemek listája és a
további vonatkozó adatok megjelenjenek.
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Felsőfokú tanulmányok hozzáadása

Add hozzá az okleveleddel kapcsolatos adatokat.

Amennyiben tanulmányaidat külföldön
végezted, írd be a tanulmányok elismertetésére
vonatkozó adatokat a "Megjegyzések" mezőbe.
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Felsőfokú tanulmányok hozzáadása

A felsőfokú tanulmányok hozzáadása után meg
fog jelenni a hozzáadott felsőfokú tanulmányok
összegzése.

Amennyiben több felsőfokú tanulmányi
programot végeztél, nyomd meg újból a
"Felsőfokú tanulmányok hozzáadása” gombot,
és add hozzá az elvégzett programot.

A Módosítás vagy Törlés gomb segítségével
szerkesztheted a hozzáadott tanulmányokat.
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Válaszd ki a kart

Válaszd ki a képzési szintet, amelyre be szeretnél
iratkozni.

A kiválasztás érdekében válassz ki egyet a karok
közül, és nyomd meg a "Tovább” gombot.
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Válaszd ki az opciókat (szakok)

Válaszd ki a kívánt opciókat, az opció jobb
oldalán lévő mezőre kattintva.

Az opciókat keresheted az elnevezésük alapján,
vagy szűrheted a találatokat a képzési forma
szerint is.

Egyes karok esetében a dossziét csak egyetlen
szakra lehet elkészíteni. Ebben az esetben
értesítést fogsz kapni a lap alján.

Miután kiválasztottad a képzési formát és a
szakokat, nyomd meg a "Tovább” gombot.
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Tedd sorrendbe az opciókat

Az oldalon lévő listán kattints az opciók melletti
nyilakra, hogy tetszés szerinti sorrendben
legyenek.

Az opciók sorrendjének felállítását követően
kattints a "Tovább” gombra.
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Adatok visszaigazolása

Figyelmesen ellenőrizd a bevezetett adatokat,
hogy elkerülhető legyen bármilyen későbbi
tévedés.

Az adataid ellenőrzését követően, a
továbblépéshez kattints a "Tovább” gombra.
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Töltsd fel a kötelező dokumentumokat
Bizonyosodj meg arról, hogy jól láthatóak a
feltöltött dokumentumokban szereplő adatok.

Mindenik kategóriához több állományt is
feltölthetsz.

Javasoljuk, hogy a dokumentumok szkenneléséhez
a Microsoft Lens alkalmazást használd. Az
alkalmazás Androidos és iOS-es eszközökre is
letölthető az alábbi linkre kattintva:

https://play.google.com/store/apps/details?
id=com.microsoft.office.officelens&hl=en&gl=U
S
https://apps.apple.com/us/app/microsoft-lens-
pdf-scanner/id975925059

A fájlok formátuma lehet: .jpg, .pdf, .png vagy
.jpeg.

Az állományok terjedelme nem haladhatja meg a
2MB-ot.

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.office.officelens&hl=en&gl=US
https://apps.apple.com/us/app/microsoft-lens-pdf-scanner/id975925059
https://dtic.ubbcluj.ro/


A kar és a szak által igényelt dokumentumok
Ha szeretnéd, a jelentkezési űrlapot aláírhatod a
platformon keresztül is. Rajzold meg az aláírásodat a
kijelölt mezőben, és kattints az "Ezt az aláírást
használom a típusnyomtatványhoz" gombra.  A
típusnyomtatvány automatikusan a feltöltött
dokumentumok mezőbe kerül. 

Ha nem szeretnéd a platformon keresztül aláírni az
űrlapot, nyomd meg a "Töltsd le a típusnyomtatványt"
gombot az aláíratlan nyomtatvány letöltéséhez. Töltsd
fel az aláírt típusnyomtatványt a megfelelő mezőbe.

Töltsd fel a kiválasztott kar és szak által igényelt további
dokumentumokat.

Ha előzőleg bejelölted, hogy speciális helyre (pl. roma
nemzetiségű jelentkezők vagy a szociális védelmi
rendszerből érkező jelentkezők számára fenntartott
helyek) szeretnél beiratkozni, fel kell töltened a sajátos
helyzetedet igazoló dokumentumokat is.

Nyomd meg a "Fizesd ki a felvételi díjat" gombot.
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Fizesd ki a beiratkozási díjakat

Itt látni fogod a kiválasztott opciókat és a
hozzájuk tartozó felvételi díjakat.

Válaszd ki a fizetés módját. Amennyiben a
(javasolt) online kifizetést választod, a
továbblépés előtt fizesd ki a díjakat a "Felvételi
díjak befizetése" gombra kattintva.

Amennyiben egyéb kifizetési módot választottál,
töltsd fel a kifizetésről szóló bizonylatot, és
kattints a "Tovább” gombra.
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Dossziéd tartalma

A dosszié elküldése előtt újból ellenőrizheted
annak tartalmát: saját adataidat és
tanulmányaidat, a kiválasztott opciókat, valamint
a feltöltött dokumentumokat.
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Dossziéd tartalma

Letöltheted a dossziéban lévő dokumentumokat
a jobboldali jelre kattintva.

A dosszié tartalmának ellenőrzését követően
kattints a "Dosszié küldése” gombra, hogy a
beiratkozási dossziét elküldhesd a
beiratkozásért felelős bizottságnak.
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E-mail - beiratkozáshoz továbbított dosszié

Amennyiben a dossziéd beküldése sikeres volt,
hamarosan egy e-mailt fogsz kapni, amelyben
elküldjük a dosszié számát és a kar nevét, ahová
beiratkoztál.

Kérünk, ne válaszolj erre az e-mailre.
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Dossziéid

Itt megjelennek az általad beküldött dossziék. A
"Hozz létre új iratkozási dossziét” gomb
megnyomásával újabb dossziét hozhatsz létre.

A dossziéid jobb oldalán ellenőrizheted azok
státuszát.

Ha bizonyos dokumentumokat újból fel kell
töltened, ki kell egészítened a fizetést vagy
módosítanod egyéb adatokat, a bizottság
értesíteni fog mindezekről. A bizottság üzenete
ezen az oldalon is látható lesz.
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A hely visszaigazolása

https://dtic.ubbcluj.ro/


Az elosztásra került dossziék keresése

Kattints a "Beiratkozási dossziék” szakaszra, és
ellenőrizd a dossziéid státusát.

Amennyiben a dosszié elosztásra került (dosar
repartizat), igazold vissza a helyet a megfelelő
gomb megnyomásával.

Amennyiben a dossziét visszaküldték vagy
hiányos, töltsd fel a hiányzó dokumentumokat
vagy adatokat, és küldd el újból a dossziét a
bizottságnak.
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Hely ellenőrzése

Az előzetes eredmények kifüggesztését
követően ellenőrizd a megszerzett hellyel
kapcsolatos részleteket.

Jelöld be, amennyiben szeretnéd felvenni a
pszichopedagógiai képzés (pedagógiai modul)
kurzusait is.

Jelöld be, ha szeretnél az egyetem
bentlakásában lakni.
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Beiskolázási szerződés feltöltése

A beiskolázási szerződést megtalálod román és magyar
nyelven is. A román nyelvű szerződés kitöltése kötelező.
Rajzold az aláírásod a megfelelő mezőbe, majd kattints
az "Ezt azt aláírást használom a típusnyomtatványhoz"
gombra. Kattints a "Beiskolázási szerződés generálása"
gombra. Alternatív módon, a "Beiskolázási szerződés
generálása"  gomb megnyomásával töltsd le a
beiskolázási szerződést, írd alá, majd töltsd fel az aláírt
szerződést a megfelelő mezőbe. 

Amennyiben bejelölted, hogy szeretnéd felvenni a
pszichopedagógiai képzés (pedagógiai modul) kurzusait
is, töltsd le az útmutatót és a pedagógiai modulhoz
szükséges szerződést.

Töltsd fel a pedagógiai modulhoz szükséges, román
nyelven kitöltött és aláírt szerződést a megfelelő
mezőbe, és nyomd meg az "Igazold vissza a helyed”
gombot. 
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Amennyiben tandíjas helyre jutottál be…

Amennyiben tandíjas helyet igazolsz vissza,
fizesd ki a teljes beiskolázási díjat vagy annak
legelső részletét. Amennyiben a díj teljes
összegének befizetését választod, 10%-os
kedvezményben részesülsz. 

Amennyiben befizetted már a beiskolázási díjat
egyéb fizetési mód használatával, jelöld ki a
megfelelő részt, és töltsd fel a bizonylatot.

A kifizetést vagy a kifizetést igazoló
dokumentum feltöltését követően nyomd meg
az "Igazold vissza a helyed” gombot. 

A "Saját dossziéim” résznél ellenőrizheted a
visszaigazolt dossziéidat.
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Újraosztás
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Újraosztásra való jelentkezés

Amennyiben nem jutottál be az általad
kiválasztott helyre vagy támogatási formára,
illetve sem tandíjmentes (állami) sem tandíjas
(fizetéses) helyre nem nyertél felvételt, a
megfelelő ablak bejelölésével a helyek
újraosztására jelentkezhetsz.

Töltsd le és egészítsd ki a beiskolázási
szerződést, majd a megfelelő mezőbe töltsd fel
az aláírt és kitöltött szerződést.

Adott esetben fizesd ki a beiskolázási díjat vagy
töltsd fel a fizetést igazoló dokumentumot.
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Újraosztás összefoglalója

Amennyiben kiválasztottad, hogy szeretnél
jelentkezni a helyek újraosztására, egy üzenetet
fogsz kapni, amely igazolja ezt a tényt vagy a
hely visszaigazolását.

Amennyiben meggondoltad magad, nyomd meg
az "Újraosztás törlése” gombot.
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Köszönjük!
Sikeres felvételit!
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